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Du suchst eine verantwortungsvolle Ausbildung mit tollen Berufsaussichten?
Dann liegst Du mit der Ausbildung zum/zur Verwaltungswirt/-in

im genau richtig!

FUr die zweijahrige Ausbildung, dem sogenannten Vorbereitungsdienst, wirst Du zum/zur
Kreissekret@ranwdarter/-in im Beamtenverhdltnis auf Widerruf ernannt.

Die Berufspraxis absolvierst Du im Landratsamt Hildburghausen, die fachtheoretischen
Abschnitte Uber die Thuringer Verwaltungsschule (Standort Gotha).

Die Ausbildung schlieBt mit der Laufbahnbefdahigung fur den mittleren nichttechnischen
Verwaltungsdienst und dem Berufsabschluss ,,Verwaltungswirt/-in* ab.

Wadahrend der praktischen Ausbildung lernst Du verschiedene Amter des Landratsamtes
Hildburghausen und deren Aufgaben kennen. Dabei wirst Du z. B. folgende Tatigkeiten
ausfUhren:

e Anirage und Widerspriche anhand von Rechtsvorschriften prifen,
Finanzvorgdange bearbeiten,
Sitzungen und Beratungen vor- und nachbereiten,
Personalvorgdnge bearbeiten,
Burger bei Anfragen beraten.

Im Blockunterricht der Thiringer Verwaltungsschule werden Dir alle theoretischen Kennt-
nisse in folgenden Schwerpunkifachern vermittelt:
e Staats- und Verfassungsrecht, Kommunalrecht
Ordnungsrecht,
Jugend- und Sozialrecht,
Offentliches Baurecht mit Umweltrecht,
Offentliche Finanzwirtschaft und Verwaltungsbetriebswirtschaft,
Arbeitstechniken, Informations- und Kommunikationslehre.

Die Ausbildung endet mit der schriftichen und mindlichen Laufbahnprifung.

Wdhrend der Ausbildung erhdltst Du sogenannte Anwdarterbezige. Diese betragen im
Grundbetrag monatlich 1.356,95€ brutto (Stand: 1/2023) und richten sich nach dem
ThUringer Besoldungsgesetz. Zusatzlich hast Du Anspruch auf vermogenswirksame
Leistungen und erhdltst Zuschiisse zu Fahrt- und Ubernachtungskosten.



Bei guten Ausbildungsergebnissen freuen wir uns, Dich in das Beamtenverhdlinis auf Probe
zu Ubernehmen.

Auf Grund der vielseitigen Ausbildung kannst Du spéter in verschiedenen Amtern des
Landratsamtes Hildburghausen tatig sein. Dort bist Du z. B. fUr folgende Aufgaben
zustandig:

e Abfallgebuhren festsetzen im Amft fur Umwelt und Abfallwirtschaft,
Gewerbeanmeldungen prufen im Ordnungsamt,
Rechnungen kontrollieren und Zahlungen veranlassen im Sozialomt,
Einstellungen vorbereiten im Amt fUr Personal und Organisation,
Sitzungen des Kreistages organisieren im BUro des Landrates.

Du besitzt zu Ausbildungsbeginn mindestens den Realschulabschluss oder gleichwertigen
Bildungsabschluss mit guten Leistungen, insbesondere in den F&chern Deutsch und
Mathematike

Du interessierst Dich fur rechtliche und wirtschaftliche Themen? Du arbeitest gerne im
Team, aber auch selbststandig verlasslich und gewissenhaft? Du kannst Dich mUndlich
und schriftlich gut ausdricken? Du hast eine freundlich und hilfsbereite Art2

Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung fur die Ausbildung zum/zur Verwaltungswirt/-in.

Deine aussagefdhige Bewerbung sende bitte mit Kopien der letzten beiden Schulzeug-
nisse bzw. einer Kopie des Schulabschlusszeugnisses sowie einer Einverstandniserkldrung
Deiner Eltern (falls Du noch nicht volljahrig bist) bis zum 30.11.2023 an das

Deine Fragen beantwortet die Ausbildungsleiterin gerne.

Sina Thon

03685 / 445-142
thon@Irahbn.thueringen.de

Fiir DEINE berufliche Zukunft. Fiir DEINE Region. Fiir PDEINEN Landkreis.



