
Ausbildung Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement (m/w/d) 

Eine fundierte Ausbildung ist der wichtigste Schritt für Deine Karriere. Bei uns lernt man schnell, 
Verantwortung zu übernehmen, und bekommt einen umfangreichen Einblick in die Arbeit 
eines/einer Rezeptionisten/Rezeptionistin, in die Buchhaltung und in die Verwaltung.  Drei Jahre lang 
lernst Du abwechselnd in Deinem Ausbildungshotel und der Berufsschule. Noten sind dabei nicht 
ganz unwichtig – aber für uns zählen vor allen Dingen Deine Begeisterung und Dein Engagement. 

Werde auch Du Teil unseres Teams und starte ab 01. September 2022 bei uns. 

Deine Aufgaben:  

 Du bekommst Einblick in die Bereiche Rezeption, Buchhaltung und Verwaltung. 
 Sobald Du eingearbeitet bist, gehst Du in das eigenverantwortliche Arbeiten (mit Hilfestellung) 

in den jeweiligen Bereichen über. Dabei wirst Du im rotierenden Wechsel in den 
verschiedenen Abteilungen eingesetzt. 

Karriereaussichten:  

Bei entsprechender Eignung und Motivation, wären wir glücklich, Dir eine verantwortliche Tätigkeit, 
nach dem erfolgreichen Abschluss der Ausbildung, in unserem Betrieb anbieten zu können. 

Dein Profil:  

 Du hast die Mittlere Reife oder das (Fach-)Abitur  
 Du hast eine positive Ausstrahlung und Begeisterungsfähigkeit 
 Du bist aufgeschlossen, freundlich und hast sehr gute Umgangsformen 
 Du besitzt Ehrgeiz und ein hohes Maß an Eigeninitiative, Disziplin und Selbstständigkeit 
 Du hast Organisationstalent  
 Du hast Spaß am Umgang mit Menschen und der Arbeit im Team 
 Du bist flexibel und bereit, auch am Wochenende und an Feiertagen zu arbeiten 

Wir bieten Dir:  

 Du erhältst Mitarbeiterrabatte, Trinkgeldbeteiligung und ein faires Gehalt 
 Deine Dienstwünsche werden, wenn möglich, berücksichtigt 

Wenn Du möchtest, kannst Du auch gerne mit einem Praktikum oder einer Aushilfstätigkeit in 
Deinem Wunschbereich beginnen, um einen Einblick in das Unternehmen zu bekommen. 

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns über Deine Bewerbung 
per Post an: 
Burg Rabenstein Event GmbH 
Rabenstein 33 
95491 Ahorntal 
Tel.: 09202 9700440 

per Email an: 
jobs@burg-rabenstein.de

 


