
AUSBILDUNG BEI DER VEMA
Kaufmann/-frau für Büromanagement
(m/w/d)



Du hast Interesse an einem zukunftsorientierten Beruf mit vielseitigen 
Aufgabenfeldern, bist kommunikativ und wünscht Dir eine Service- und 
kundenorientierte Tätigkeit? Du verfügst über Organisationsvermögen 
und bist flexibel? Kaufmännische und betriebswirtschaftliche Abläufe 
interessieren Dich und Du hast Freude an Team- und Projektarbeit?

Dich erwartet eine abwechslungsreiche Ausbildung in einem innovati-
ven und sicheren Umfeld mit hervorragenden Zukunftsperspektiven. Du 
rotierst im ersten Ausbildungsjahr durch alle Teams der VEMA, lernst alle 
Mitarbeiter und deren Aufgabengebiete kennen und findest heraus, wo 
deine Stärken und Schwächen sind. Deine Stammteams sind die Berei-
che Buchhaltung, Personal und Pool. Um dein Wissen in der Versiche-
rungsbranche zu stärken, bieten wir neben den normalen Ausbildungsin-
halten, innerbetrieblichen Unterricht im Bereich Versicherungen. 

Wichtig für Deinen Einstieg in die 3-jährige Ausbildung ist die Mittlere 
Reife oder die Allgemeine Hochschulreife/Fachhochschulreife. Zudem 
solltest Du bereits erste Erfahrungen mit der gängigen Büro-Software 
gesammelt haben. Außerdem beherrschst Du die deutsche Sprache in 
Wort und Schrift sicher und besitzt gute Mathematikkenntnisse, bist 
flexibel, belastbar und zeigst Einsatzfreude und Lernbereitschaft.

WEN WIR SUCHEN

WAS DICH ERWARTET

DAMIT ÜBERZEUGST DU UNS



BEWIRB DICH JETZT UND 
WERDE EINER DER BESTEN!
Du hast noch Fragen, Interesse an einem Praktikum oder möchtest ein-
fach noch mehr über uns erfahren?

Dann ruf uns einfach an oder schreib uns!
Deine Ansprechpartner sind:

Saskia Lenhard & 
Daniel Rothlauf
0921 990 936 - 450
bewerbung@vema-eg.de
www.vema-eg.de/karriere/
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