
 

WIR SIND BLAU, BUNT, LAUT UND LEISE. WIR SIND 22.000. Wir sind der 

Vertrieb der Allianz. Gemeinsam. Individuell. Erfolgreich. Ein starkes Team braucht starke Persönlichkeiten!  
Wir sind eine vielfältige Mannschaft aus individuellen und motivierten Köpfen. Wir geben Orientierung und 

lassen gleichzeitig Raum für Ideen. Starten Sie Ihre Ausbildung bei uns zum Kaufmann für  Büromanagement 

(m/w/d). 

 

IHR WIRKUNGSKREIS  

 In 2,5 bis 3 Jahren machen wir aus Ihnen einen 
Kommunikationsprofi, der den Überblick behält, 
komplexe Abläufe im Griff hat und Prozesse 
optimiert 

 Im Allianz Innendienst, etwa in einer Geschäfts-
stelle oder einer Stabsabteilung, lernen Sie, den 
internen und externen Schriftverkehr zu 
bewältigen und Präsentationen ansprechend zu 
gestalten 

 Ihre Abteilung kann sich nach der Ausbildung 
darauf verlassen, dass Sie die Terminplanung im 
Blick haben, Sitzungen dem Anlass gerecht 
vorbereiten und Dienstreisen organisieren 

 Der Einkauf externer Dienstleistungen, die 
Veranstaltungsplanung und die Personalsach-
bearbeitung runden Ihr Einsatzgebiet ab 

 Während der Ausbildung werden Sie von Ihrer 
Abteilung, Ihren Ausbildern und erfahrenen 
Kollegen unterstützt. Dabei stehen Sie in engem 
Austausch mit dem Außendienst sowie 
mehreren Schnittstellen im Haus 
 

IHRE QUALIFIKATION 

 Sie verfügen über einen guten Schulabschluss 
(Mittlere Reife, allgemeine oder 
fachgebundene Hochschulreife) 

 Sie sind kontaktfreudig und kommunikativ und 
treten höflich, sicher und selbstbewusst auf 

 Sie bringen Organisationstalent mit und haben 
den Blick fürs Wesentliche 

 
  

DIE ALLIANZ BIETET 

 Ihnen eine attraktive Ausbildungsvergütung 

 Ihnen eine praxisnahe und 
abwechslungsreiche Ausbildung in unserem 
Vertriebsinnendienst 

 Ihnen im Anschluss an Ihre Ausbildung 
vielfältige Entwicklungsmöglichkeiten in 
einem Großunternehmen 
 

 


